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收車記錄 

工場名稱  車牌號碼  

收車日期  車款  

顧客姓名  車身編號  

顧客聯絡電話  咪數  

 

車身外殼／內部配置現存的損壞情況： 

其他資料： 

顧客簽署： 工場負責人／維修人員簽署： 

 

車頭 車尾 

左邊 

右邊 
E F 

1/2 

燃油記錄 
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維修工作記錄 

檢驗項目  （請在合適方格加 ） 需跟進項目 已處理項目 

1. 水撥 □   

2. 倒後鏡 □  

3. 錶板操作 □  

4. 制動腳踏及手掣虛位 □  

5. 頭制動皮及制動碟 

尾制動皮及制動碟/鼓 
□ 

 

6. 響號 □  

7. 轉向系統操作 □  

8. 引擎機油水平 □  

9. 風隔 □  

10. 全車玻璃 □  

11. 空調系統 □  

12. 基本引擎運作 □  

13. 冷卻系統 □  

14. 泄漏（燃油、機油及 

冷卻液） 
□ 

 

15. 輪胎胎紋深度及氣壓 □  

16. 引擎皮帶 □  

17. 引擎發動系統 □  

18. 發電機輸出 □  

19. 燃油系統 □  

20. 避震系統 □  

21. 變速箱／差速器機油 

水平 
□ 

 

22. 全車燈號（煞車燈、 

車頭大燈、指揮燈等） 
□ 

 

23. 電池運作及電池液水平 □  

24. 排氣系統 □  

25. 其他   □  

（1） □  

（2） □  

（3） □  

（4） □  

（5） □  
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備註： 

註冊車輛維修技工／ 

工場主管姓名： 

 
 

簽署／註冊車輛維修

技工印章 

 
 

公司印章 

 

 
 

 

日期 

 

 
 

取車記錄 

顧客簽署： 工場負責人／維修人員簽署： 日期： 

 


